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	Formato de Solicitud de Permisos 
	



	Solicitud de Permisos 

	Nombres y Apellidos:
	

	Cedula de Ciudadanía:
	

	Área / Departamento:
	
	Cargo:
	

	Fecha de Permiso:
	
	Hora de Salida:
	

	
	
	Hora de Regreso:
	

	Justificación: 
	

	Fecha de Reposición:
(En caso de que se requiera)
	

	El colaborador interesado en solicitar el permiso remunerado deberá presentar los correspondientes soportes que justifiquen la ausencia de las labores de manera digital o en físico, de igual manera esta solicitud estará sujeta a un análisis para la aprobación por parte del director del departamento, la cual será enviada por correo electrónico.
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Este documento es propiedad intelectual de Proasistemas S.A., y queda prohibida su reproducción total o parcial en cualquier medio. El otorgamiento de una copia a terceros, deberá ser con autorización escrita de la gerencia o en su defecto el responsable de Proasistemas S.A.
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